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湖南安全技术职业学院
                              院质通〔2019〕10号
关于印发《湖南安全技术职业学院2019年职业院校人才培养工作状态数据采集工作实施方案》的通知
各处室、二级学院：
根据湖南省教育厅《转发教育部职成司关于做好2019年职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》精神，为确保我院2019年数据采集工作的顺利开展，现将《湖南安全技术职业学院2019年职业院校人才培养工作状态数据采集工作实施方案》印发给你们，请遵照执行。
附件：1.湖南安全技术职业学院2019年职业院校人才培养工作状态数据采集工作实施方案
      2.2019年人才培养工作状态数据采集源数据（基础数据）表格任务分解表
      3.2019年人才培养工作状态数据采集工作任务分解表
                             规划与质量建设处
2019年9月18日
附件1：
湖南安全技术职业学院2019年职业院校人才培养工作状态数据采集工作实施方案
根据湖南省教育厅《转发教育部职成司关于做好2019年职业院校人才培养工作状态数据采集工作的通知》精神，结合我院实际情况和往年工作经验，为确保学院2019年职业院校人才培养工作状态数据采集(以下简称数据采集）工作顺利完成，特制定本方案。
一、组织领导
1.成立学院数据采集工作领导小组
组  长：郭  超
副组长: 王  林  曾大恒  罗  杨  周劲松  程爱宝
        罗文芳  蔡浩波
成  员：翦象虹  陈黎明  杨  玲  杨廷俊  梁瑞升

        曹强胜  尹孝玲  李  瑞  王  辉  孙  强  
        蒋海波  李庚阳  谢圣权  李锦桂  黎望怀  
        刘  瑛  严  品  何卫东  付正光  徐慰慰
        赵  宇  张  刚  何湘平  彭志文 

2.领导小组下设数据采集工作办公室,办公室设于规划与质量建设处。办公室组成人员如下：
主  任：尹孝玲
副主任：彭元辉
成  员：刘柱鸿 王智萍 李美莲  以及各部门数据采集联络员。
3.主要职责
（1）拟定学院数据采集工作实施方案；
（2）负责组织培训、指导，协调处理数据填报中遇到的问题；
（2）负责数据采集的组织安排、数据采集平台的运行管理与维护；
（3）完成填报数据审核、上报。
二、工作内容与任务分工
使用标准格式表格和数据采集与管理软件系统，采集学院基本信息、院校领导、基本办学条件、实践教学条件、办学经费、师资队伍、专业、教学管理与教学研究、社会评价、学生信息等10大类信息，完成多达56张表格填报。
根据各部门职责和相关要求，对数据采集填报任务进行了分解。具体内容见附件。
1.源数据（基础数据）采集填报任务分解见附件2。
2.各项数据采集填报任务分解见附件3。
三、采集系统与工具
主要使用“湖南省高等职业院校人才培养工作状态数据采集与管理系统（2019版）”（以下简称“采集系统”）。
系统入口网址：
http://218.76.27.47:8080/hveda
http://218.76.27.47/hveda）

登录填报用浏览器：谷歌、火狐、IE等内核为IE10以上的浏览器。
四、工作进度安排
1.工作准备（9月8日--9月18日）
（1）制订与印发数据采集工作实施方案；
（2）各部门报送数据采集工作责任人与操作员以及联络员（9月19日前）；
（3）完成采集软件平台和数据采集培训工作准备。
2.召开工作部署会议并集中培训（9月19或9月20日）
召开数据采集工作会议，部署数据采集工作，并进行数据填报工作集中培训。
3.数据采集
（1）源数据采集与审核： 9月20日-26日，根据采集填报任务分工表，由责任部门和参与部门准备数据，责任部门审核并提交数据；
（2）各项数据采集与审核：9月29日-10月9日，各部门完成部门数据采集与审核提交任务，各二级学院组织全体教师完成数据采集与审核提交。
4.数据审核：10月10日-10月14日，由数据采集工作办公室全面审核后，提交学院数据采集工作领导小组审定。
5.数据上报：10月14日-15日，数据提交到省教育厅（院长通过软件平台提交）审核，10月19日-20日上报教育部（院校云数据中心），经校验合格方可。
五、工作规则与要求
1.采集的数据时间节点：2018-2019学年（2018年9月1日至2019年8月31日）。财务处负责的办学经费数据时间节点为2018自然年度（2018年1月1日至2018年12月31日）
2.各部门要充分认识到数据采集工作的重要性，全力组织好部门数据采集工作。部门要成立包括数据采集工作组，要有工作负责人、数据采集操作员。
3.各部门要加强数据的审核，对数据的真实性、完整性负责。
4.各部门要加强交流沟通，团结协作。根据采集任务分工，数据表完成部门既责任部门，又有参与部门时，责任部门牵头，参与部门积极配合责任部门完成数据表采集工作，确保数据采集工作优质高效地完成。
5.各项数据指标要确保全部采集到位，防止遗漏，保证数据的完整性。同一指标数据以对口管辖部门的数据为准,保证数据的一致性。历年数据有对比，确保数据有一定的连续性。
6.对于有达标要求的数据，请参照标准，如实填报。参照标准有《教育部关于印发<普通高等学校基本办学条件指标(试行)>的通知》（教发〔2004〕2号）文件等。
六、其他事项
采集系统院级管理员：刘柱鸿      联系电话：84396575  

系统部门级管理员由各部门数据采集操作员担任。
学院数据采集QQ群：304719373。
附件2：
2019年人才培养工作状态数据采集源数据（基础数据）表格任务分解表
	序号
	源数据（基础数据）表格
	责任部门
	配合部门

	1
	机构设置表、员工信息表（校内专任教师、校内兼任教师、校外兼课教师、校外兼职教师）以及专职教学管理人员、专职学生管理人员、专职督导人员、专职招生就业指导人员、专职教学研究人员等
	组织人事处
	各二级学院

	2
	开设专业表
	教务处
	各二级学院

	3
	课程设置表
	教务处
	各二级学院

	4
	学生基本信息表
	教务处
	学生工作与保卫处、招生就业处、
各二级学院

	5
	主要就业单位与联系人
	招生就业处
	各二级学院


注：源数据（基础数据）表格模板以及其他工作相关资料可在“数据采集工作群”共享中下载。
附件3：
2019年人才培养工作状态数据采集
任务分配表
（各部门可参考2018年“高等职业院校人才培养工作状态数据采集与管理平台”数据，根据今年实际情况进行填报；所采集的数据日期为：2018年9月1日至2019年8月31日；办学经费采集的数据日期为：2018年1月1日至2018年12月31日）
	序号
	项目
	责任部门
	配合部门

	1 基本信息

	1
	1.1、1.2院校描述、名称、联系
	党政办
	

	2
	1.3、1.4  
2019年招生计划、方式信息
	招生就业处
	

	3
	1.5 2019年9月1日前在校生信息
	教务处
	招生就业处、
安全培训学院

	4
	1.6  机构设置（源数据）
	组织人事处
	

	2院校领导

	5
	2.1、2.2基本情况
	党政办
	宣传统战部、学生工作与保卫处、教务处

	3 基本办学条件

	6
	3.1 占地、建筑面积
	总务处
	基建处

	7
	3.2 馆藏图书资料
	图书信息中心
	

	8
	3.3 阅览室、机房、教室
	教务处、图书信息中心
	各二级学院

	9
	3.4.1信息化建设概况
	图书信息中心
	教务处

	10
	3.4.2管理信息系统
	图书信息中心
	

	11
	3.4.3信息化工作机构及人员
	图书信息中心
	

	12
	3.5 固定资产
	总务处
	

	4 实践教学条件

	13
	4.1校内实践基地
	各二级学院
	总务处

	14
	4.2校外实习实训基地
	各二级学院
	

	15
	4.3职业技能鉴定机构
	各二级学院
	

	5 办学经费

	16
	5.1经费收入（分表5张）
	财务处
	

	17
	5.2经费支出（分表3张）
	财务处
	

	6 师资队伍

	18
	6.1.1校内专任教师基本情况（源数据）
	组织人事处
	各二级学院

	19
	6.1.2.1校内专任教师授课情况
	各二级学院
	

	20
	6.1.2.2校内专任教师教学工作量（自动汇总）
	
	

	21
	6.1.3校内专任教师其他情况
	组织人事处
	各二级学院

	22
	6.2.1校内兼课人员基本情况（源数据）
	组织人事处
	各二级学院

	23
	6.2.2.1校内兼课人员授课情况
	各二级学院
	

	24
	6.2.2.2校内兼课人员教学工作量（自动汇总）
	
	

	25
	6.2.3校内兼课教师其他情况
	组织人事处
	各二级学院

	26
	6.3.1校外兼职教师基本情况（源数据）
	组织人事处
	各二级学院

	27
	6.3.2.1校外兼职教师授课情况
	各二级学院
	

	28
	6.3.2.2校外兼职教师教学工作量（自动汇总）
	
	

	29
	6.4.1校外兼课教师基本情况（源数据）
	组织人事处
	各二级学院

	30
	6.4.2.1校外兼课教师授课情况
	各二级学院
	

	31
	6.4.2.2校外兼课教师教学工作量（自动汇总）
	
	

	7 专业

	32
	7.1.1开设专业（源数据）
	教务处
	各二级学院

	33
	7.1.2专业带头人
	各二级学院
	

	34
	7.1.3专业负责人
	各二级学院
	

	35
	7.2课程设置（源数据）
	教务处
	各二级学院

	36
	7.3.1职业资格证书
	各二级学院
	

	37
	7.3.2应届毕业生获证及社会技术培训情况
	各二级学院
	

	38
	7.4顶岗实习
	各二级学院
	

	39
	7.5.1产学合作、7.5.2现代学徒制培养
	各二级学院
	

	40
	7.6.1招生
	招生就业处
	

	41
	7.6.2应届毕业生就业情况
	招生就业处
	各二级学院

	42
	7.6.3上届毕业生就业情况
	招生就业处
	各二级学院

	8 教学管理与教学研究

	43
	8.1教学与学生管理文件
	教务处、学生工作与保卫处、规划与质量建设处
	

	44
	8.2专职教学管理人员基本情况
	组织人事处
	

	45
	8.3专职学生管理人员基本情况
	组织人事处
	

	46
	8.4专职招生就业指导人员基本情况
	组织人事处
	

	47
	8.5专职督导人员基本情况
	组织人事处
	

	48
	8.6专职教学研究人员基本情况
	组织人事处
	

	49
	8.7评教情况
	规划与质量建设处
	

	50
	8.8奖助学情况
	学生工作与保卫处
	各二级学院

	51
	8.9重大制度创新
	规划与质量建设处
	各部门

	9 社会评价

	52
	9.1招生情况（自动汇总）
	
	

	53
	9.2就业率（自动汇总）
	
	

	54
	9.3社会（准）捐赠情况
	总务处
	校友会、财务处、各二级学院

	55
	9.4主要就业单位与联系人
	招生就业处
	各二级学院

	56
	9.5质量工程
	教务处
	各二级学院

	57
	9.6.1学生获奖情况
	学生工作与保卫处
	各二级学院

	58
	9.6.2学校获奖情况
	党政办
	教务处等各部门

	59
	9.6.3学生社团、红十字会获奖情况
	学生工作与保卫处
	

	10 学生信息

	60
	10.1.1学生基本信息（源数据）
	教务处
	学生工作与保卫处、招生就业处、各二级学院

	61
	10.1.2学生就业情况
	招生就业处
	各二级学院

	62
	10.2.1辍学学生明细表
	教务处
	各二级学院

	63
	10.2.2辍学情况汇总表（自动汇总）
	
	

	64
	10.3学生社团
	学生工作与保卫处
	

	65
	10.4红十字会
	学生工作与保卫处
	

	66
	10.5志愿者（义工/社工）活动
	学生工作与保卫处
	

	11 补充数据项

	67
	11.1当年专业变动情况
	教务处
	

	68
	11.2在校学生的地区、户口所在地及民族等情况
	教务处
	学生工作与保卫处

	69
	11.3复转军人及退役士兵情况
	教务处
	学生工作与保卫处

	70
	11.4少数民族教师情况（自动汇总）
	
	

	71
	11.5 补充2019年9月后开设专业
	教务处
	各二级学院

	72
	11.6 2019年新生名单
	教务处
	招生就业处、各二级学院



